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DECRETO N° 153/2025

DISPOE SOBRE OS CRITERIOS PARA
CONCESSAO DE PERCENTUAL A
TITULO DE INCENTIVO DE
QUALIFICACAO, REGULAMENTANDO
O ARTIGO 27 DA LEI N° 233/2002.

CONSIDERANDO a necessidade de incentivar a formacéo continuada e o

aprimoramento profissional dos professores da Rede Publica Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO a importancia de reconhecer e valorizar o esforgo dos

docentes na busca por conhecimento e novas metodologias de ensino;

CONSIDERANDO que a qualificacdo profissional dos professores reflete

diretamente na melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem dos alunos;

CONSIDERANDO a importancia de estabelecer critério claros e objetivos

para a concessao do incentivo;
DECRETA

Art. 1.° - O processo de concessdo do percentual a titulo de incentivo de
qualificacdo previsto no artigo 27 da Lei n°® 233/2002 sera conduzido por Comisséo

instituida pela Secretaria Municipal de Educacéo e norteado pelos seguintes critérios:

| — Os critérios a serem utilizados pela comisséo estdo descritos no anexo | e

anexo Il do presente Decreto.

Il — Para os cursos iniciados até 31/07/2025 a verificacdo pela Comisséo

previamente instituida sera realizada posterior a emisséo do certificado de concluséo.

[Il — Para os cursos iniciados apds 31/07/2025 sera obrigatorio, para fins de

recebimento de Incentivo de Qualificagéo, que o servidor ocupante do cargo do magistério
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protocole pedido junto a Comisséo, a fim de se realizar a aprovacdo prévia se 0 curso

pretendido est4 de acordo com critérios dos Anexos | e Il.

Art. 2° - O Secretério Municipal de Educacgdo deverd estabelecer e revisar

critérios para a concessao do Incentivo a Qualificacao.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, aplicando

seus efeitos aos processos pendentes de analises.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Municipio de Natividade — RJ, 29 de julho de 2025.

Marcos Antbnio da Silva Toledo
Prefeito Municipal
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ANEXO | —= DECRETO N° 153/2025

FERRAMENTAS DE AVALIACAO DE CURSOS PARA PROGRESSAO SALARIAL DOS
DOCENTES DO MUNICIPIO DE NATIVIDADE - RJ

O presente anexo estabelece um conjunto de ferramentas e critérios a serem observados
para fins de orientacdo, analise e validacao de cursos realizados por professores da rede
publica de ensino do Municipio de Natividade como comprovacdo para a concessao de
percentual a titulo de incentivo de qualificacdo, regulamentado no artigo 27 da Lei n.
233/2002.

Etapa 1: Formulario de Requerimento de Analise de Curso

Consistente em um documento a ser preenchido pelo servidor solicitante, contendo as
seguintes informacgdes obrigatérias:

- Nome do servidor;

- Matricula funcional;

- Curso realizado;

- Instituicdo ofertante;

- Modalidade (presencial, EAD, hibrida);

- Carga horaria;

- Periodo de realizacao;

- Comprovacéao de conclusao (certificado);
- Relacdo com a area de atuacao docente;

Etapa 2: Checklist Técnico-Pedagdgico

Critérios de verificacdo a serem observados, cumulativamente, pela comissdo para
analisar os requisitos minimos de valida¢cédo do curso (ou seja, todos os critérios deverao
ser atendidos):

- () Instituicdo reconhecida pelo MEC ou 6rgdo equivalente;

- () Curso com carga horaria minima de 20h;

- () Conteudo relacionado a préatica docente ou area de atuacéo;

- () Certificacéo vélida e assinada por responsavel;

- () Curso realizado fora do horario de trabalho (exceto se autorizado pela secretaria de
educacéo);

- () Conteudo compativel com o nivel de ensino (Infantil, Fundamental, etc.);

Etapa 3: Critérios para avaliacdo Qualitativa do Curso

Tabela de pontuacéo usada para avaliar a qualidade e aplicabilidade do curso, de acordo
com o0 ANEXO Il

Critério Avaliado | Descricao Pontuacéao Pontuacéao
Méxima Atribuida

Qualidade da | Instituicdo 2

Instituicéo reconhecida pelo
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Ofertante

=" NATIVIDADE
MEC ou

equivalente;
reputacao;
histérico em
formacao
continuada.

Aplicabilidade a
Pratica

Curso  contribui
diretamente para

Pedagodgica o] exercicio
docente
(planejamento,
avaliacao,
didatica, inclusao,
etc.).

Atualizacéo e | Conteudo

Relevancia dos | alinhado com

Conteudos novas praticas
pedagdgicas,
BNCC,
tecnologias
educacionais,
legislacao
vigente.

Carga  Horéaria | Carga horéria

Adequada igual ou superior
a 20h.

Forma de | O curso possui

Avaliacao do | instrumentos

Curso avaliativos
(provas, foruns,
atividades,
estudos de caso
etc.).

Comprovacao Certificado com

Documental dados legiveis,

Completa carga horaria,

assinatura e
validade
verificavel.

Pontuacdo Maxima:

Etapa 3.1: Interpretacédo dos Resultados

10 pontos

-7 a 10 pontos — Curso APROVADO
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- Inferior a 7 pontos — Curso REPROVADO

- Cursos realizados pelo professor por indicacado da Secretaria Municipal de Educacao
estardo automaticamente APROVADOS sem a necessidade de analise da comisséo.

Etapa 4: Planilha de Registro e Controle dos Cursos Avaliados
Deve conter:

- Nome do professor;

- Curso analisado;

- Situacao da andlise (aprovado/rejeitado/ressalva);
- Parecer da comisséo;

- Data da avaliacao;

- Membros avaliadores;

- Pontuacao final,

Etapa 5: Parecer Técnico da Comissao
Deve conter:

- Identificagao do professor e do curso;

- Fundamentacéo legal ou normativa;

- Pontuacao atribuida nos critérios;

- Decisao final (deferido/indeferido);

- Assinaturas dos membros da comisséao;

Etapa 6: Sistema de Recursos

O servidor podera apresentar recurso fundamentado contra a decisdo da comissdo, em
até 5 dias uteis apds a publicacdo do Parecer.O recurso sera apreciado pela Comissao
em até 10 dias Uteis.
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) ANEXO Il - DECRETO N° 153/2025
CRITERIOS DE AVALIACAO QUALITATIVA DO CURSO

Este anexo descreve detalhadamente os critérios que serdo utilizados na avaliacao
qualitativa dos cursos apresentados por professores da rede publica de ensino do
Municipio de Natividade como comprovacao para a concessao de percentual a titulo de
incentivo de qualificagédo, regulamentado no artigo 27 da Lei n° 233/2002, conforme
normativas a serem estabelecidas pelo Poder Executivo Municipal.

1. Qualidade da Instituicado Ofertante (0 a 2 pontos)

Este critério avalia quem oferece o curso e sua credibilidade institucional.
S&o considerados:

- Se a instituicdo é reconhecida oficialmente pelo MEC com conceito entre 4 e 5 ou 6rgao
competente de renome;

- Se possui histérico de atuacdo na formacdo continuada com professores titulados e
expoentes na area do curso ofertado;

- Se oferece suporte técnico e pedagogico adequado;

- Se mantém um ambiente virtual ou presencial de qualidade.

1.1. Pontuacéao:

- 2 pts — Instituicdo reconhecida, renomada, com historico de exceléncia (conceito 4 e 5
pelo MEC).

- 1 pt — Instituicdo regular, mas sem destaque(conceito 3 pelo MEC).

- 0 pt — Instituicdo ndo reconhecida ou com ma reputacdo (conceito inferior a 3 pelo MEC).

2. Aplicabilidade a Pratica Pedagogica (0 a 2 pontos)

Este item verifica 0 quanto o conteldo do curso contribui diretamente para a pratica em
sala de aula, ou para a atuacdo do docente dentro da rede publica.Sao exemplos de
aplicabilidade alta: cursos sobre metodologias ativas, alfabetizacdo, inclusdo, avaliacao
escolar, BNCC, gestao de sala de aula etc.

2.1. Pontuacéao:

- 2 pts — Curso diretamente aplicavel a fungédo do docente.

- 1 pts — Curso parcialmente aplicavel (teérico, mas com relacao indireta).

- 0 pt — Curso com baixa aplicabilidade ou sem qualquer relacdo com a prética
profissional.

3. Atualizacéo e Relevancia dos Conteudos (0 a 2 pontos)

Avalia 0 quéo atualizados estdo os conteudos abordados no curso em relacdo as novas
préaticas pedagogicas, legislacdes, diretrizes curriculares e inovacdes educacionais.
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3.1. Pontuacéo:

- 2 pts — Conteudo atualizado, alinhado a diretrizes atuais (ex: BNCC, novas tecnologias).
- 1 pt — Conteudo relevante, mas com abordagens ultrapassadas.
- 0 pt — Conteldo desatualizado ou irrelevante.

4. Carga Horaria Adequada (0 a 2 pontos)

Avalia se a carga horéaria do curso € compativel com os objetivos propostos e suficiente
para proporcionar um aprendizado significativo.

4.1. Pontuacao:

- 2 pt — Curso com carga horaria igual ou superior a 40h
- 1 pt — Curso com carga horaria entre 20h e 39h.
- 0 pt — Curso com carga horaria inferior a 20 h (considerado insuficiente).

5. Forma de Avaliacédo do Curso (0 a 1 ponto)

Este critério verifica se o curso teve avaliacdo de aprendizagem (provas, atividades,
forum, estudos de caso, projetos etc.) que justifique a certificacdo.A presenca de
instrumentos de avaliacdo € um indicador de seriedade e qualidade pedagodgica.
Avaliagbes asseguram o envolvimento ativo do participante com o contetdo.

5.1. Exemplos de Avaliacdo Aceitavel:

Questionarios com nota minima, estudos de caso, féruns com participacdo exigida,
relatorios, avaliagdes praticas, entre outros.

5.2. O que NAO é considerado avaliac&o valida:

Cursos com certificado automatico sem atividades avaliativas; cursos apenas expositivos
sem mecanismos de verificacdo de aprendizagem.

5.1. Pontuacéo:

- 1 pt — Curso com avaliacao real e comprovada.
- 0 pt — Curso sem qualquer forma de avaliagdo (meramente expositivo ou certificado
automatico).

6. Comprovacao Documental Completa (0 a 1 ponto)

Avalia a documentagédo entregue pelo professor: certificado emitido com informacdes
claras (nome, carga horaria, conteado programatico do curso, instituicao,
assinatura);Declaracdes, se necessario, com verificacdo de autenticidade.
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6.1. Pontuacéo:

- 1 pt — Documentacdo completa e auténtica.
- 0 pt — Certificado ou documentos incompletos, ilegiveis ou com duavidas sobre a
validade.

7.Total Maximo: 10 pontos

-7 a 10 pontos — Curso APROVADO
- Inferior a 7 pontos — Curso REPROVADO

7.1. Cursos realizados pelo professor por indicacdo da Secretaria Municipal de Educacéo
estardo automaticamente APROVADOS sem a necessidade de analise da comisséo.
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